附件1
[bookmark: _GoBack]2021年春季学期国开学位英语考点及分校报名对应安排表


	序号
	考点名称
	考生所属分校
	考点地址
	考点代码
	考试地点代码
	考点负责人

	1
	黄浦分校
	①各学院及所有市区分校（除航院外）
②所有英语专业考生
	上海市黄浦区四川南路37号
	31001001
	3100100101
	费秀壮

	2
	航空运输学院
	航空运输学院、青浦、浦东东校
	上海市长宁区定西路1300号
	31001009
	3100100901
	张东平

	3
	奉贤分校
	奉贤、松江、金山、浦东南校
	奉贤区南桥镇电大路10号
	31001005
	3100100501
	祝燕国

	4
	闵二分校
	闵一、闵二
	闵行区景谷路125号
	31001007
	3100100701
	徐燕锋

	5
	嘉定分校
	嘉定、宝山
	嘉定区金沙路280号
	31001008
	3100100801
	俞  伟
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附件2
考场特别提示

1.领到答题卡后，认真检查答题卡的完整性，如有字迹模糊、缺印等现象，应立即向监考教师报告。
2.答题卡不得折叠，不能破损，不允许乱涂乱画，保持卡面清洁。
3.考生严禁携带通讯工具入场。凡携带者请立即关闭并放至指定的手机存放处，由工作人员集中统一保管，不能随身携带或放在考位上，否则按“违纪”处理。考中使用手机或其他通讯工具者，一律按“作弊”处理，取消学士学位申请资格等。
4.除考试用具外，考生携带的其他物品，请放至指定的物品存放处，不能放在自己的考位上，否则按“违纪”处理。考中使用资料者，一律按“作弊”处理，取消学士学位申请资格等。
5.考生在答题前应清晰准确填写答题卡上的学校、姓名、准考证号、座位号、试卷类型等信息，并在试卷封面相应位置填写考生姓名和准考证号。以上信息不填写或填写不正确而影响评卷的，一律无成绩。
6.考试时间共120分钟，从进入考场到考试结束，考生不得离开考场。强行提前离场者，按“扰考”处理，取消学士学位申请资格等。
7.考生要遵守考试纪律。考试结束后，不得将试卷、答题卡带出考场，否则按“作弊”处理，取消学士学位申请资格等。



附件3
国家开放大学学生考试违规情况登记表
	监考教师填写
	姓名
	
	学习中心名称
	
	考点
名称
	

	
	身份证号
	
	 准考
 证号
	


	
	考试日期
	       年       月     日
	 考试
 时间
	    时  分-  时  分

	
	专业
	
	科目名称及试卷号
	
	 监考
 教师
	

	
	违规情况：




学生本人签字：             考试工作人员（含监考教师）签字：
日期：   年   月   日       日期：   年   月   日

	考点填写
	考点意见：

该生违反了                                                等考试纪律要求 ，根据《国家开放大学学生考试纪律与违规处理办法（试行）》（国开考[2019]21号）第      条     款及第      条     款，应当认定为违纪、作弊、替考、扰考，取消本科目成绩、取消当学期所有科目成绩、取消学习期间所有科目成绩，取消学士学位申请资格，停考一学年，给予                      等处理。


经办人：                                           主考签字（盖章）：     
日期：   年   月   日                           日期：   年   月   日

	
	主考姓名
	
	分部巡考人员
	

	分部填写
	分部意见：


审核人（小组）：                             主考签字（盖章）：
日期：   年   月   日                       日期：   年   月   日


说明：1.请将违规学生的检查、违规材料等附后。
2.若违规学生拒绝签名，可以不签，有两名（含）以上工作人员签名，即可进行认定。
3.本登记表由分部留存备档

附件4
 国家开放大学学位英语考试违规考生信息汇总表

	序号
	考点名称
	考试类别
	准考证号
	姓名
	违规类型
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


说明: 1.考试类别是指英语类专业、非英语类专业。
      2.违规类型包括违纪、作弊、替考和扰乱考试秩序。
      3.备注栏须简要描述违规情形，如“携带手机” “使用手机” “使用资料” “带走考卷”等。

填表人：             日期：                           主考签字：                  日期：

附件5
国家开放大学学位英语考试报名操作简易流程

国家开放大学学位英语考试管理系统网址为：http://adminxwyyks.ouchn.cn
   学院、分校报名操作简易流程：
1.登陆，选择学习中心---选择对应的学院（分校、教学点）代码---输入用户名/密码（由考试管理科下发）和验证码进行登录
[image: ]
2.批量导入考生信息
[image: ]
下载新的模板，输入考生信息，选择导入方式进行导入，如果已经上报将不能进行导入。
3.考生补报名
[image: ]
输入考生学号点击查询后展示考生信息，可以选择考点和考试地点进行修改和保存
4.考生照片上传
[image: ]
考生照片不能超过50k，命名用考生学号命名，格式位jpg，选择考生照片进行压缩zip包进行上传
5.考生照片检查
[image: ]
选择查询条件进行插入，如果有考生没有照片则可查询出考生信息，将查询得考生照片进行上传
6.审核考生信息
[image: ]
查询考生信息进行审核通过，通过后不能进行考生信息修改     
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