附件1
课程论文考试分校管理员操作手册
	
[bookmark: _GoBack]提示：分校管理员需将参加论文考试的学生和批阅辅导老师在学习平台分校管理员空间中的“开课教师安排”和“班级管理”中进行配置。
补充说明：
1、分校管理员可进行学生和面授老师的统一配置。
2、如果分校涉及到的学生比较多，管理员无法一一配置学生，则配置学生的工作可以分配给辅导员，可在“班级管理”中进行学生配置。
3、配置的学生必须是当学期报考过对应课程的学生，请务必核对无误，否则成绩无法导入教务系统。
4、如遇操作上问题，可与我校信息中心技术支持沟通解决。
· 论文考试打包下载
	提供课程内学生作答文件打包下载及成绩导出功能。打包后显示打包时间，打包内容为当前时间之前的文档内容，如需下载最新的内容可进行重新打包，打包完成后下载。打包内容包括学生论文、批阅过程。可导出论文考试成绩，内容为班级、学号、姓名、试卷号、课程名称、成绩。
	如下图所示
[image: 图形用户界面, 应用程序, Word

描述已自动生成]

· 论文考试汇总表
	提供本分校课程内学生作答及批阅情况汇总功能，统计学生数、已上传数量、已批阅、未批阅、终审（需审核已审数量/总人数 如不需要审核则显示/）。 
如下图所示[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
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