


关于做好上海开放大学2022—2023学年
第二学期基于网络考核的课程考试组织工作的通知
教考〔2023〕 15 号


各学院、分校（教学点）：
上海开放大学基于网络考核的课程期末考试(以下简称上开机考)由我校统一组织，学生到指定考点参加考试。本次考试共设41个上开机考考点（含分考点，详见附件1）。
一、考试日程安排及编排提醒
（一）考试计划及课程清单
上开机考的正式考试计划时间为6月10日—7月2日，各分校可根据本校教学安排及考场资源合理编排考试时间。因本学期招生人数及报考数据大幅增加，为缓解集中考试考场压力，本学期将保留部分课程的远程考试形式，个别纸笔考试课程也进行了AB卷拆分或调整为机考。上开机考具体课程列表可参考“上海开大2022—2023学年第二学期期末基于网络考核的课程信息表”（详见附件2）。
（二）考试日程编排注意事项
为确保本次考试平稳顺利，各考点考场编排时请注意以下几点：
1.建议第一场考试编排少量考生，与第二场考试之间预留充足的机考异常处理时间。考试当日如考点无法直接解决机考异常问题，请及时联系技术人员，并向总校值班人员报备。
2.部分双休日已被其他考试占用，各考点编排时请注意避免考试时间冲突。已结束教学的课程可根据实际情况最早安排在第16周周末开始考试。上开远程线上考试以第18周周末为主（6月23-30日），上开纸笔考试已安排在第19周周六（7月1日），考点应尽量避免在此期间安排上开学生的机考。同时，有国开机考的考点为应注意勿与国开机考时间冲突。
3.同一考场应避免开卷与闭卷考试形式的课程混排。
二、考试操作要求
（一）编排数据获取
[bookmark: _GoBack]各考点即日起可在上海开放大学统一机考平台（网址：https://ks.sou.edu.cn:8443）中进行正式考试报考、编排工作。本次考试计划名为“23春上开机考正式计划”。报考数据获取方法：登录上开教务管理系统（SOU系统）→考务管理→报考管理中“报考名单筛选查询”可根据分校代码和试卷号导出报考数据，按实际机考学生名单修改导入模板后导入机考平台。编排的机考人数应与“基于网络考核的课程考试各分校（学院）人数统计表”核对（详见附件3），如有疑问与总校考试管理科联系。
（二）借考分校说明
借考至其他考点的分校应主动联系所去考点商议排考事宜，学生考试通知单（以下简称考单）由考点在6月2日前通过邮件下发到对应的分校。
（三）关于考单导入说明
1.考场编排工作完成后，分校可将编排后的考单数据导入SOU系统，机考的考单可与其他课程进行归并后统一发放。考单导入基本流程为：分校进入SOU系统→考务管理→排考管理→分校自主排考→导入→模版下载栏目下载模版，按格式填写考场编排后的考单数据，数据来源栏选择“上开机考”，将考场编排数据文件进行提交。考试通知单请务必及时发放到学生。
2.考试管理科负责将总校各学院的上开机考考单数据导入SOU系统，各学院负责打印相关学生的考试通知单（具体时间另行通知），并及时发放给学生。
（四）关于模拟测试
上开机考课程的模拟测试自5月25日起可进行操作，因最近两学期未启用分校机房的上开机考，各考点请仔细检查考试软硬件环境，务必对考场中所有考试机及服务器进行全量测试。各考点于6月6日前完成测试，技术问题可在上开机考QQ群或微信群咨询。
（五）关于机考考点监控
已安装监控的机考考场本学期须开启视频监控，确保无死角监控到全体考生。各考点须做好考试期间考场监控录像，录像资料至少保留3个月以上。本学期，总校将抽取若干上开机考考点调取考场视频监控。下学期起，所有机考考场将实施全程视频监控。
（六）考点、分校工作要求
1.各学院、分校在考前须加强对考生的考风考纪教育，强化“诚信为人，诚信考试”的观念和意识。考生入场严禁携带各种通讯工具（如手机、耳机、智能手表等具有发送或者接收信息功能的设备等），凡携带者应立即关闭并放至指定的存放处，由工作人员集中统一保管，不得随身携带或放在考位上。考中使用手机或其他通讯工具者，一律按“作弊”处理。
2.各学院、分校应告知考生考试相关注意事项，进入考场时，考生须主动出示学生证、身份证、考试通知单，无证考生一律不得参加考试。
3.考试结束后，各考点应存档保管好考生签到表、视频监控等材料，违纪、作弊登记表书面版须在第21周前交总校考试管理科。
三、考场操作提醒及联系人
（一）考场中若使用还原卡的，请务必修改为每日还原或手动还原，切不可每次还原，以免考试中由于重启导致数据丢失。
（二）建议各考点为服务器配备UPS不间断电源，以防考试过程中服务器突然断电导致考试数据丢失。
（三）考前必须检查考试环境（确保干净的安装环境、准确的软件版本）、UPS及电源设备是否正常工作、网络设备是否正常、备用机是否足够等。
（四）认真做好模拟测试，熟悉各种应急情况处理（如允许考生再次登录、更换座位、延时等操作），准备好考试过程中各种异常情况的处理方案。
（五）上开机考系统采用自动下发和回收技术，考点每场考试结束后学生试卷会自动传送至服务器。考点务必保持考点服务器能够访问外网。考试结束后，请通过上开新机考QQ群联系技术人员做一下考试回收数据的最终确认。
四、考试联系方式
考试中如遇技术问题，软件报错，网站无法打开的情况，请及时电话或通过QQ群联系技术老师。
考试联络QQ群：上开机考QQ群（技术问题）496278362、上海开大考务QQ群（考务问题）12998475 
上开机考考务联系人：方老师，电话：25653154


附件：1.上海开大2022—2023学年第二学期期末基于网络考核的课程考试考点安排表
2.上海开大2022—2023学年第二学期期末基于网络考核的课程信息表
3.上海开大2022—2023学年第二学期期末基于网络考核的课程考试各分校（学院）人数统计表



学历教育部考试管理科
                                   2023年5月30日 



