附件七
上海开放大学2021－2022学年第一学期期末考试
考点试卷保管安排表

	考点（盖章）
	
	保密室地点
	

	试卷存放环境
	保密柜
	
	铁窗
	
	铁门
	

	摄像头
	
	红外报警系统
	

	值班电话
	
	试卷接送人员
	

	保密室

值班人员安排（不够填写可另附页）
	日期
	时间
	值班人员

	
	 年   月   日
	 :   ~   ：    
	

	
	 年   月   日
	 :   ~   ：    
	

	
	 年   月   日
	 :   ~   ：    
	

	
	 年   月   日
	 :   ~   ：    
	

	
	 年   月   日
	 :   ~   ：    
	

	
	 年   月   日
	 :   ~   ：    
	

	
	 年   月   日
	 :   ~   ：    
	

	
	 年   月   日
	 :   ~   ：    
	

	
	 年   月   日
	 :   ~   ：    
	

	
	 年   月   日
	 :   ~   ：    
	


试卷接送、保管工作要求：

1、各考点应配备专车、专人负责试卷接送工作，接送试卷人员不得少于两人，运输途中人卷不分离。

2、保密室值班人员每班不少于两人，保密柜和保密室钥匙应由两人分别掌管。
