附件1
上海开放大学学位英语考试
准考证打印操作流程

1、分校通过统一身份认证登录SOU教务管理系统（推荐使用火狐浏览器）
2、进入“考务管理”→“上开学位外语” →“ 上开学位外语报考管理（分校）”菜单(请确保学位外语考试定义为“2022年秋季学期上海开放大学学士学位英语统一考试”)，选择要打印的准考证，注意一页默认只有20条记录，不要遗漏打印。参考下图：
[image: ]





可选择直接打印（选择A4纸，纵向打印）
[image: ]
也可以保存页面为网页格式后按需离线打印
[bookmark: _GoBack][image: ]
选择保存类型为“网页，全部”[image: ]
3、考生也可通过统一身份认证登录“服务大厅”，点击“学生业务导航”下的“教务信息”进入页面后，在“上开学位外语”菜单下查询打印准考证。参考下图：
[image: ]
4、准考证上照片为考生本次报名照片。考试当天考生进入考场必须携带准考证、有效身份证件。
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