关于中央电大教务管理系统（CPS1.0）实操培训的通知
根据中央电大关于全面推广2006版新版教务管理系统（即CPS1.0）的通知要求，结合上海电视大学学教务处及学生处“关于2009年秋季中央电大2006版新教务管理系统(即CPS1.0系统)专业选课、注册、免考、报考的通知”安排，在接收中央电大2009年秋本科学生学号数据的基础上，为做好CPS1.0系统的相关课程管理、注册选课及报考工作，现组织本次实操培训。通过本次培训，再次全面系统地向分校介绍CPS1.0系统的功能点、操作流程，重点让分校既了解工作的前后关系，在真实数据上完成本次选课注册报考等业务工作。
一、培训安排： 
培训时间：2009年10月9日至10日
培训地点：杨浦区国顺路 288号，学习广场615、606
参加对象：

· 2009年秋本科招生分校的教学计划管理人员、学籍管理人员、考务管理人员；

· 总校相关职能科室：教务科、学籍科、考务科、数据中心
二、培训内容：

· 分校熟悉并完成“课程管理”实操工作（即“专业规则、教学计划课程认定”工作）；

· 分校熟悉并完成“选课”实操工作（即“课程注册”工作）；

· 分校熟悉并开展“免修免考”实操工作；

· 分校熟悉并开展“报考”实操工作；

由于本次培训是在真实数据上培训操作，请各分校管理人员务必认真仔细，并在培训之前按要求完成各业务的准备工作。
教务处、学生处
                                                          2009年9月27日
《附件一：培训日程安排》
《附件二：参加人员反馈汇总表》
附件一：培训日程安排
	时间单元
	参加人员
	内容
	培训前准备工作

	10月9日
	9:00～9:10
	全体
	· 徐校长讲话
	

	
	9:10～10:30
	分校教学计划管理人员
	· 分校“课程管理”工作培训

· 分校在“教学点平台”上完成“课程管理”工作
	完成“分校实施性专业规则”的制定（即书面课程认定，希望能带到培训现场）。

	
	10:35～12:00
	分校学籍管理人员

选课管理人员
	· 学籍模块功能及选课业务流程
	· 学籍异动材料（含转学、退学名单等）

· 报考选课及办免考选课的清单，要求分校在10月12日前完成选课的工作，以便及时上报中央电大

· 信息修改的清单，要求教学点权限可改的信息和省电大权限可改的信息分开造册

	
	12:00～12:45
	午餐

	
	13:00～17:00
	分校教学计划管理人员

课程注册管理人员
	· 分校在“教学点平台”上完成“学籍管理”中的学生基本信息修改工作及异动工作、及“选课”（既课程注册）工作；
	

	10月10日
	9:00～11:00
	分校免修免考管理人员
	· 分校在“分校平台”上掌握“免修免考”管理工作；

· 分校在“教学点平台”上掌握“报考工作”
	完成“课程注册”，准备1～2个专业的免修免考材料做试点，现场输入学生免修免考信息。

	
	11:15～12:00
	考务管理人员
	· 分校在“教学点平台”上掌握“报考工作”
	分校带好学生报考数据（学号、姓名、试卷号、课程名称）（注：学生选课数据不完全与报考数据相同）

	
	12:00～12:45
	午餐

	
	13:00～15:50
	分校免修免考管理人员

考务管理人员

其他没有完成业务人员
	· 分校在“分校平台”上进行“免修免考”申请工作；

· 分校在“教学点平台”上进行“报考工作”；

· 完成前期没有完成的相关工作、及答疑；
	

	
	15:50～16:15
	测试


附件二：参加人员反馈汇总表
	序号
	姓名
	对应教务工作
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


   注：汇总表请务必于9月30日前用Excel电子文档，发送至wubing@shtvu.edu.cn。
