关于下发2017—2018学年第二学期期末重考通知单的通知

教考〔2018〕23号

各学院、分校（点）：

2017—2018学年第二学期期末重考通知单于9月 10日下发。考试日期安排如下：

	周次
	 日 期
	课程类型

	3
	9月15日、16日
	上开基于网络考核课程

	4
	9月22日
	上开课程（含上机、口试及中高职立交桥课程）

	3-5
	 计算机应用能力测评中心、用友公司组织考试的课程 


一、学院、分校下载考试通知单操作方法
请各学院（分校）通过浏览器使用统一身份认证登录到上海开大新教务管理系统（SOU系统），进入“考务管理”→ “排考管理”→“学生考条打印”，选择考试定义为“2017—2018第2学期期末重考”后，自行筛选打印考试通知单。目前考务科已将上开教务管理系统的考场统一编排数据和用友公司、计算机应用能力测评中心的考场编排数据导入SOU系统学生考条打印模块。分校可于即日起将分校自行组织考试的考场编排数据、已发布的上开基于网络考核的考场编排数据导入SOU系统的“考务管理”→ “排考管理”→“分校自主排考”模块中,请注意选择数据来源分别对应的“分校考务”和“上开机考”（上开基于网络考核课程正式计划已于9月6日发布）。总校理工、人文、经管、公管4个学院学生参加上开基于网络考核的考场编排数据已导入SOU系统，各学院若有自行组织考试的考场编排数据可一并导入该系统，打印合并后的考试通知单。
二、考点登录教务管理系统打印考场情况一览表、考场座次表（考场签到单）SOU系统操作方法

1.总校统一编排的课程

各考点登录SOU教务管理系统，进入“考务管理”→“排考管理”→“排考活动查询”，选择考试定义为“2017—2018第2学期期末重考”后，再选择 “打印座位表”、“打印考场情况表”。
2.分校自行编排的课程

各分校登录SOU教务管理系统，进入“考务管理”→“排考管理”→“分校自主排考考场”，选择考试定义为“2017—2018第2学期期末重考”后，再选择 “打印座位表”、“打印考场情况表”，具体操作可参考操作手册。

三、注意事项

在此之前学院、分校擅自打印的考试通知单一律无效！
重考时间考试时间只有一天5场，总留考人数较多，请各考点做好考前准备和考试组织工作。

计算机应用能力测评中心、用友公司组织的课程考试时间由考试组织方安排，相关课程的考试安排若有问题可与对方沟通协商。

未领取本次考试半开卷用纸的学院、分校可在工作日至总校考务科领取并下发给考生。考试形式为半开卷的课程，学生可带一张由总校教务处印制的“半开卷专用纸”，其余材料一律不准带入考场。
各分校要及时将考试通知单发给学生，提醒学生携带2B铅笔参加纸笔考试。组织中高职立交桥课程考试的有关分校、学院要及时将考试通知单，考试安排文件转发给中职校。各考点不得擅自调整考试时间和考试地点。
                                       上海开放大学考务科 
 2018年9月10日 
